Codigo de Projeto - Defini¢coes

O Cddigo de Projeto inclui todas as tarefas legais executadas para assuntos nao contenciosos de um padrao
de tarefa semelhante ao descrito abaixo. Este Codigo pode ser usado para transagées (por exemplo, imdveis,
titulos, financiamentos, reestruturacdes, fusGes e aquisicdes), para registros administrativos em érgaos
federais e estaduais e para projetos independentes (por exemplo, estabelecimento de um programa de
conformidade ambiental). Todas essas atribuicdes compartilham, em grande parte, as mesmas etapas
subjacentes do processo.

O Cddigo de Projeto faz parte do Sistema Uniforme de Gerenciamento de Tarefas mais amplo, que também
inclui cédigos para Contencioso, Faléncia e Consultivo. O conjunto de cédigos do projeto se aplica a todas as
areas do direito.

As defini¢cOes a seguir detalham o escopo pretendido de cada fase e tarefa e devem orientar os advogados
no tempo de codifica¢do.

P100 - Administragcao de Projetos

Concentra-se em aspectos administrativos da atribuicdo, incluindo planejamento, orcamento e manutencgao
de documentos. Abrange o desenvolvimento, negociacdo e revisdo do plano administrativo e do orgamento
de um assunto. Também inclui desenvolver e comunicar relatérios de status do projeto. O tempo codificado
aqui deve ser diferenciado da estratégia sobre o projeto, que esta incluida no cédigo P300.

P200 - Coleta de Fatos/Devida Diligéncia

Inclui todo o tempo gasto na investigacdo de fatos, obten¢do de documentos e conclusdo de due diligence e
preparacao de relatérios e revisdes relacionadas com clientes.

Também inclui a coordenagdo com terceiros (incluindo outros advogados) em conexdo com a investigacdo de
fatos, entrevistas de funcionarios clientes e ndo clientes, revisdo de documentos realizada para fins de
identificacdo, compreensdo e andlise de fatos e questdes e todas as comunica¢des e correspondéncias
relacionadas.

P210 - Revisdo Corporativa

Esta tarefa inclui todas as investigacGes de fatos/due diligence de uma perspectiva corporativa, como revisées
estruturais, revisGes de contratos relevantes, revisdes de arquivamento da SEC, revisGes de documentos de
financiamento e analises de informacdes do setor.

P220 - Imposto

Esta tarefa inclui todas as etapas envolvidas na conducéo de investigacdo de fatos/due diligence do ponto de
vista tributario.

P230 - Ambiental

Esta tarefa inclui toda a investigacdo de fatos/due diligence de uma perspectiva ambiental.

P240 - Bens imaveis e pessoais

Esta tarefa inclui toda a investigacdo de fatos/due diligence de uma perspectiva de propriedade real e pessoal.

P250 - Empregado/Trabalho

Esta tarefa inclui toda a investigacdo de fatos/due diligence de uma perspectiva trabalhista e de beneficios
para funcionarios.

P260 - Propriedade Intelectual

Esta tarefa inclui toda a investiga¢do /due diligence/auditoria de uma perspectiva de propriedade intelectual
(patentes, marcas, direitos autorais).

P270 - Revisdes Regulatdrias

Esta tarefa inclui investigacdo de fatos/due diligence de uma perspectiva regulatéria ndo coberta em outro
lugar. Inclui revisado de registros de agéncias (por exemplo, FCC, FTC e andlogos estaduais) por uma parte ou
objeto da transacdo ou projeto. Também inclui analises de crédito ao consumidor

P280 - Outro

Esta tarefa inclui todas as investiga¢cdes de fatos/due diligence ndo capturadas mais especificamente nos
codigos P200 estabelecidos acima.

P300 - Estrutura/Estratégia/Analise




Inclui o tempo gasto no planejamento da abordagem do negécio ou projeto. As tarefas incluem todas as
anadlises realizadas para fins de desenvolvimento e reavaliacdo da estratégia para o projeto ou transagao e
todas as etapas realizadas para desenvolver um esbog¢o ou descricdo por escrito da estrutura de uma
transacao ou estratégia para um assunto (por exemplo, planilhas de termos) ao longo do vida da matéria.

P400 - Preparac¢ao/Arquivo Inicial de Documentos

Esta fase inclui todas as tarefas realizadas para preparar os documentos e pareceres das transa¢des antes de
serem enviados a terceiros ndo clientes. Também inclui todas as tarefas realizadas para arquivar documentos
(incluindo arquivamentos regulatérios). Todas as comunica¢des relacionadas com o cliente e revisdo da
documentacdo da transagao gerada pelo cliente devem ser codificadas aqui.

P500 - Negociacdo/Revisdo/Respostas

Esta fase inclui a conducdo das negociag¢des, revisdo da documentacgado inicial (P400) da transagdo como
resultado de tais negociacdes, participacdo em reunides e respostas a elas (incluindo comunica¢des com
clientes a respeito). A revisdao de documentos recebidos de terceiros ndo clientes também deve ser codificada
aqui.

P600 - Conclusdo/Fechamento

Esta fase inclui todas as tarefas relacionadas ao pré-fechamento e fechamento da transacdo, conclusdo do
projeto ou aceitacdao do arquivamento, como atendimento no fechamento.

P700 - P6s-Conclusdo/Pds-Fechamento

Esta fase inclui todas as tarefas pds-conclusdo ou pds-fechamento, como altera¢des na documentacao final
e resolucdo de questdes pds-fechamento. Também inclui todas as tarefas de implementacdo (por exemplo,
fundos mantidos em depésito) e preparacao de ficharios de fechamento (ou seja, principalmente acdes de
escritério). Normalmente nao incluiria reestruturagdo total ou significativa, que deveria ser considerada uma
nova atribuicado.

P800 - Manuteng¢do e Renovagao

Esta fase inclui todas as tarefas relacionadas com os requisitos de manutencdo e renovagdo subsequentes
nos termos da transagdo ou projeto, como monitoramento.




